PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS PAULISTA
Avenida Antbnio Prado, 2720 — Centro — CEP. 14460-000
Fone: (16) 3133.9300 - Fax: (16) 3133.9300
CRISTAIS PAULISTA -SP

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.° 0029/2017
PROCESSO N° 7029/2017

PREAMBULO

Pregéo Presencial n.° 0029/2017

Processo n° 7029/2017

Entidade Promotora: Municipio de Cristais Paulista — Estado de Sao Paulo

Equipe de Apoio e Pregoeiro nomeados pela portaria Municipal n°. 2431/2017.

Pregoeira — Lucineia Aparecida da Mata Oliveira,

Equipe de Apoio — Talita Geane da Costa Raiz — José Euripedes Mendonsa Sebastido e
Solange Pereira da Silva Ferreira.

Data de Emissédo: 20 de Junho de 2017.

Data de abertura: 05 de julho de 2017.

Horario: 9:00 horas

KATIUSCIA DE PAULA LEONARDO MENDES, Prefeita Municipal de Cristais Paulista-SP,
no uso legal de suas atribuicbes, através do Departamento Municipal de LicitacGes e
Contratos, torna publico que se acha aberta, nesta unidade, licitagdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, objetivando a “contratacéo de
pessoa juridica para a prestacdo de servigos técnicos especializados de gestdo de
pessoas, envolvendo capacitacdo e treinamento de forma, andlise situacional com
foco na visdo dos servidores e colaboradores, desenvolvimento das competéncias
gerencias para as fungoes de liderangca e coordenagao”, a realizar-se na Prefeitura
Municipal de Cristais Paulista- Departamento de Licitacdes e Contratos, sito a Av. Antonio
Prado, n°2720, centro, Cristais Paulista-SP, CEP 14.460-000, fone (16) 3133-9300, cujo
processo e julgamento serdo realizados de acordo com os procedimentos da Lei Federal
8.666/93 e suas alteracdes, Lei Federal 10.520/02, com o Decreto Federal 3.555 de
08/08/2000, com o Decreto Municipal n.° 1.903 de 07 de Janeiro de 2009 e com o descrito
neste Edital.

Os envelopes contendo a Proposta de Pregcos e os Documentos de Habilitagdo deverao ser
entregues a Pregoeira até as 9:00h (nove horas) do dia 05 de julho de 2017 na Prefeitura
Municipal, com endereco supramencionado, no Departamento de Licitagcdes e Contratos.

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para
“‘Contratacdo de pessoa juridica para a prestagao de servigos técnicos especializados
de gestdo de pessoas, envolvendo capacitacdo e treinamento de forma, andlise
situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores, desenvolvimento das
competéncias gerencias para as funcdes de lideranca e coordenacdo”, conforme Edital
e as especificagbes contidas no Termo de Referéncia (Anexo I), cujo processo e julgamento
serdo realizados de acordo com os preceitos da Lei supramencionada.

2. PRECO, PRAZO E DA DOTACAO
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2.1 Os recursos sao oriundos da seguinte dotacdo orcamentaria: A)- Departamento:
Educacdo Responsavel: Ensino Infantil 25%. Recursos orgamentarios préprios. Funcional
programatica: 123650017.2017. Natureza: 3.3.90.39 — Ficha: 045. Saldo: 3.160.77. B)-
Departamento: Educacdo Responsavel: Ensino Fundamental 25%. Recursos or¢gamentarios
préprios. Funcional programatica: 123610012.2012. Natureza: 3.3.90.39 — Ficha: 53. Saldo:
14.624,39. C)- Departamento: Educacdo Responsavel: Qse. Recursos or¢camentarios
vinculados. Funcional programética: 123610015.2015. Natureza: 3.3.90.39 - Ficha: 57.
Saldo: 107.847,31. D)- Departamento: Educacédo Responsavel: FUNDEB infantil. Recursos
orcamentarios vinculados. Funcional programatica: 123610014.2014. Natureza: 3.3.90.39 —
Ficha: 078. Saldo: 206.000,00 E)- Departamento: Educacdo Responséavel: FUNDEB
Fundamental. Recursos orcamentarios  vinculados. Funcional programatica:
123610014.2014. Natureza: 3.3.90.39 — Ficha: 89 Saldo: 173.158,80.

2.2. valor global méximo é de R$ 151.200,00(Cento e cinquenta e um mil e duzentos reais).
2.3. O prazo de execucao dos servicos sera de 12(doze) meses, prorrogaveis a critério da
administracao, nos termos do art. 57, da Lei 8.666/93.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Esta licitacdo estd aberta a todas as empresas que se enquadrem no ramo de
atividades pertinentes ao fornecimento do objeto do presente certame e atendam as
condicbes exigidas para habilitacdo neste Edital (Item 8 e seguintes) e seus anexos,
correndo por sua conta todos os custos decorrentes da elaboracéo e apresentacdo de suas
propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizacao as licitantes pela realizacao de tais atos.
3.1.1. Alternativamente as licitantes poderdo substituir os documentos de habilitacdo, nos
termos do item 8.3, através da apresentacdo de Certiddo de Cadastro no Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Cristais Paulista.

3.1.1.1. Neste caso, para participar do presente PREGAQ, as licitantes que n&o estiverem
inscritas no Cadastro de Fornecedores do Municipio e que quiserem se cadastrar, deverao
providenciar o seu Cadastramento, junto a esse Orgdo, no minimo, 03 (trés) dias Uteis antes
da data designada para o recebimento da proposta.

3.1.1.2. As empresas que ja estiverem inscritas no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura
Municipal de Cristais Paulista—SP, deverdo providenciar a revalidacédo/atualizagédo de
documentos inerentes a documentacédo obrigatoria, também no minimo de 03 (trés) dias
Uteis antes da data designada para o recebimento da proposta junto a divisdo de cadastros
ou apresentar a documentacéo atualizada e regularizada na propria sessdo do PREGAO, a
gual devera constar no envelope 02;

3.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participagdo de empresas enquadradas em
guaisquer das hip6teses a seguir elencadas:

a) Que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo ou
liquidacgao;

b) Que em regime de consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

c) Que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidéneas ou punidas com
suspensao por 6rgdo da Administracdo Publica Direta ou Indireta, nas esferas Federal,
Estadual ou Municipal, desde que o Ato tenha sido publicado na imprensa oficial, conforme o
caso, pelo 6rgdo que o praticou enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao;
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d) Estrangeiras que néo funcionem no Pais;

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. No inicio da sessdo, cada empresa licitante podera credenciar apenas um
representante, o qual devera identificar-se junto a Pregoeira, apresentando a respectiva
cédula de identidade ou documento equivalente e comprovando, por meio de instrumento
préprio, poderes para formulacdo de propostas (lances verbais), oferta de descontos e para
a pratica dos demais atos inerentes ao certame. (Modelo — Anexo VII).

4.1.1. Os documentos mencionados no Item anterior, inclusive o documento de identificacao
do representante credenciado, deverdo ser apresentados em fotocdpias autenticadas ou
fotocopias simples, acompanhadas dos respectivos originais, para a devida autenticacao
pela Equipe do Pregéo;

4.1.2. O credenciamento (Modelo — Anexo VII), devera ter reconhecida em cartério a
assinatura do representante legal.

4.2. Se a empresa se fizer representar por procurador, faz-se necessario o credenciamento
através de outorga por instrumento publico ou particular; neste Ultimo caso mediante
apresentacdo do ato constitutivo da Empresa, para identificacdo daquele que outorgou os
poderes ao seu representante. Tanto o instrumento publico como o particular devera conter
mencdo expressa de que Ihe confere amplos poderes, inclusive para formular ofertas e
lances de pregos, para recebimento de intimacdes e notificagbes, desisténcia ou n&o de
recursos, bem como demais atos pertinentes ao certame.

4.3. Fazendo-se representar a licitante pelo seu socio-gerente, diretor ou proprietario, devera
comprovar ser o0 responsavel legalmente, podendo assim assumir obrigacbes em
decorréncia de tal investidura.

4.4. Cada credenciado podera representar apenas uma empresa licitante.

4.5. Iniciada a Sessdo, sera vedada a substituicdo do representante da empresa
devidamente credenciado, ainda que esteja munido de instrumento procuratério com
poderes especificos, salvo por caso fortuito ou forgca maior.

4.6. A falta ou incorrecao dos documentos mencionados nos itens 4.2 e 4.3. nao implicara a
exclusdo da empresa em participar do certame, mas impedira o representante de se
manifestar na apresentagéo de lances verbais e demais fases do procedimento licitatorio.
4.7. Os documentos que credenciam o representante deverao ser entregues separadamente
dos envelopes de numeros 01 e 02.

5. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1. A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e
os Documentos de Habilitagdo sera publica, dirigida pela Pregoeira, em conformidade com
este Edital e seus Anexos, no local e horario determinados no predmbulo do presente edital.
5.2. Declarada aberta a sessdo pela Pregoeira, os representante(s) da(s) Empresa(s)
licitante(s) entregara(do) os envelopes contendo a(s) proposta(s) de precos e 0s
documentos de habilitacdo, ndo sendo aceita, a partir desse momento a admisséo de novos
licitantes.

5.3. O envelope da Proposta de Precos devera ser expresso, em seu exterior, as seguintes
informacdes:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PRECOS
MUNICIPIO DE CRISTAIS PAULISTA-SP
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PRE(}AO PRESENCIAL N° 120__.
RAZAO SOCIAL E N° DO C.N.P.J. DA PROPONENTE

5.4. O envelope dos Documentos de Habilitacdo devera ser expresso, em seu exterior, as
seguintes informacoes:

ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
MUNICIPIO DE CRISTAIS PAULISTA-SP

PREGAO PRESENCIAL N® /20 .

RAZAO SOCIAL E N° DO C.N.P.J. DA PROPONENTE

5.4.1 A auséncia dos dizeres na parte externa do envelope ndo constituira motivo para
desclassificacéo do licitante, que podera regulariza-lo no ato da entrega.

5.5. Inicialmente, sera aberto o Envelope 01 - Proposta de Precos - e, apds, o Envelope 02 -
Documentos de Habilitacéo.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. A Proposta de Precos devera ser apresentada em uma via impressa, obrigatoriamente
na ordem que se encontram os itens, podera ser utilizado o Formulario Padréo de Proposta
(ANEXO 1), devera ser redigida com clareza em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressdes técnicas de uso corrente, sem alternativas, sem emendas, sem rasuras ou
entrelinhas, devidamente datada e assinada na ultima folha e rubricada nas demais, pelo
representante legal da licitante.

6.2. Na Proposta de Precos deverao constar:

6.2.1. Razédo social da licitante, no do CNPJ / MF, endereco completo, telefone, fax para
contato e, se possivel, endereco eletrdnico (e-mail), nUmero da conta corrente, agéncia e
respectivo Banco;

6.2.2. Prazo de eficacia da proposta, o qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentacao;

6.2.3. Uma Unica cotagdo, com prec¢o unitario e total por item, em moeda corrente nacional,
expressos em algarismos, sem previsao inflacionaria e a marca do produto cotado. Em caso
de divergéncia entre o valor unitario e total, sera considerado o primeiro; bem como a marca
do produto ofertado;

6.2.4. No caso do prec¢o unitario, serdo aceitas apenas duas casas decimais apos a virgula,
e na hipbétese de apresentacdo de precos com mais de 02 (duas) casas decimais, a
Pregoeira e Equipe de Apoio desprezara todos os valores a partir da 32 casa decimal,
inclusive, refazendo o célculo para efeito de julgamento.

6.3. Os precos apresentados na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, servicos,
encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro, transporte e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos;

6.4. Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados que nao tenham causado a desclassificacdo da mesma por
caracterizar preco inexequivel no julgamento das propostas, serdo considerados como
inclusos nos prec¢os, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer
titulo, devendo o(s) servi¢os(s) ser(em) fornecido(s) sem 6nus adicionais;
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6.5. A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos;

6.6. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as especificacdes e exigéncias
do presente Edital e de seus Anexos e que apresentem omissoOes, irregularidades ou
defeitos capazes de dificultar o julgamento;

6.7. A Pregoeira considerara como formais erros de somatdrios e outros aspectos que
beneficiem a Administracdo Publica e ndo implique nulidade do procedimento.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Apé6s apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

7.2. Abertos os envelopes, as propostas serao rubricadas pela Pregoeira e equipe de apoio;
7.3. No julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério de MENOR
PRECO GLOBAL;

7.4. Lido os precos, a Pregoeira relacionara todas as propostas em ordem crescente.

7.5. O autor da oferta de valor mais baixo e os 03 (trés) autores das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos,
até a proclamacao do vencedor;

7.6. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicfes definidas no item anterior, a
Pregoeira classificara as 03 (trés) melhores propostas, para que seus autores participem dos
lances verbais, quaisquer que sejam seus precos ofertados na proposta escrita;

7.6.1. Caso haja empate no valor das propostas escritas, e estas se encaixarem no disposto
nas sessoes 7.5 e 7.6, a Pregoeira seguirda o disposto no Art. 4° do Decreto Federal
3.555/2000, ou seja, em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados em fornecer o
objeto deste edital.

7.6.1.1. No caso de empate, conforme descrito acima, seré decidido por sorteio a ordem dos
lances verbais.

7.7. A Pregoeira convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e o0s
demais, em ordem decrescente de valor;

7.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara
a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacgao das propostas;

7.9. Nao poderad haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se 0 proponente
desistente as penalidades constantes no item 12 deste Edital;

7.10. Caso nao se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacéo, se atender as necessidades
da administracdo o pregao sera validado e passara para a fase seguinte;

7.11. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

7.12. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacgéo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacéo das suas
condi¢cBes habilitatorias;

7.13. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;
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7.14. Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, a
Pregoeira examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

7.15. Nas situagBes previstas nos subitens 7.10, 7.11 e 7.14, a Pregoeira podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

7.16. Da reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes, devendo a mesma, ao final, ser assinada pela Pregoeira, pela equipe de apoio e
pelos licitantes presentes; a estes, sendo-lhes facultado esse direito.

7.16.1. Havendo recusa de qualquer licitante em assinar a ata, este fato sera registrado pela
Pregoeira, presumindo-se concordancia de tal licitante com todos os seus termos e
conteudo, ficando precluso o direito de recurso.

7.17. As Micro Empresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (E) terdo preferéncia de
contratacdo em caso de empate, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

7.17.1. Entende-se por empate, aquelas situagcdes em que as propostas apresentadas pelas
Micro Empresas e/ou Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada, nos termos do § 2° do artigo 44, da Lei
Complementar n°® 123/2006 .

7.17.2. Em caso de empate, a Micro Empresa e/ou Empresa de Pequeno Porte mais bem
classificada poderd, na sesséo publica de julgamento das propostas, sob pena de precluséo,
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacao
em gue sera adjudicado em seu favor o objeto licitado, tudo nos termos do artigo 45 da Lei
Complementar n°® 123/2006;

8. DA DOCUMENTACAO PARA FINS DE HABILITACAO

8.1 Para fins de habilitacdo ao certame, os interessados terdo de satisfazer os requisitos
relativos a: habilitacdo juridica; qualificacdo técnica; qualificacdo econdmico-financeira;
regularidade fiscal.

8.1.1 Os documentos comprobatorios pertinentes a habilitacdo juridica, qualificacao técnica,
qualificacdo econdmico-financeira e regularidade fiscal deverdo se encontrar dentro do
Envelope N° 02 (Documentos de Habilitagdo).

8.1.2 Sera comprovada a veracidade das informagBes constantes nos documentos
apresentados, mediante diligéncia via on line, caso haja divergéncias entre o documento
apresentado e o verificado, prevalecera as informagdes on line.

8.1.3 Os documentos de habilitacdo deveréo ser autenticados por cartério competente.
8.1.3.1 Nao serdo autenticados documentos na sessao, salvo para observar o Art. 4° do
Decreto Federal 3555/2000.

8.2. As empresas deverdo apresentar, dentro do Envelope N° 02 (Documentos de
Habilitac&o), os documentos abaixo relacionados, em plena validade:

8.2.1 - Relativos a Habilitagdo Juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

b.1) os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva;
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c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; e

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
Orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2.2 - Relativos a Regularidade Fiscal:

a) prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

a.l) a prova de regularidade para com a Fazenda Federal é a Certiddo da Divida Ativa da
Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional.

b) prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

C) Prova de regularidade trabalhista nos termos da Lei 12.440/2011.

8.2.3 — Relativos a Qualificacdo Técnica

a) Atestado de capacidade técnico-operacional emitido por empresa ou ente publico,
compativel em caracteristicas com o objeto da licitacdo, conforme modelo anexo lll.

b) Declaracdo de que serdo disponibilizados para a prestacdo dos servicos profissionais

devidamente registrados em Conselho de Classe com capacidade técnica para prestacéo

dos servigcos elencados no Anexo | nas seguintes areas:1 assistente social, devidamente

inscrito no Conselho Regional de Servi¢co Social (CRESS),1 psicologo, devidamente inscrito

no Conselho Regional de Psicologia (CRP),1 Tecnélogo em Gestdo de Pessoas, Recursos

Humanos ou congéneres, devidamente inscrito no Conselho Regional de Administracéo

(CRA) el Administrador Publico, devidamente registrado no Conselho Regional de

Administracdo (CRA), Bacharel em Administracdo Publica.

b.1) O vencedor devera comprovar o vinculo empregaticio dos profissionais elencados na

alinea “c” do item 8.2.3 do Edital para assinatura do contrato nos termos da Lei e sumula 25

do TCESP.

8.2.4 - Relativos a Qualificacdo Econémico-Financeira:

a) Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentadas na forma da Lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, devidamente assinado
pelo(s) sécio(s) e pelo contador responsavel;

b) Fica isento da letra “a” a empresa optante do sistema simples, sendo que neste caso a
empresa devera apresentar a Declaracdo do Imposto de Renda de Pessoa Juridica,
referente ao ultimo exercicio, acompanhada da declaracdo do Contador que € optante pelo
sistema simples.

c) certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da licitante;
a.l) sera considerada valida a certiddo emitida em no maximo 90 (noventa) dias antes da
data prevista para apresentacédo dos envelopes;

8.3. Caso as certidbes apresentadas néo registrem prazo de validade previamente
estipulado pelo 6rgao emissor, serdo consideradas validas por 06 (seis) meses, contados da
data de sua emisséo.

8.4-Substituicdo de documentos:

a) Fica isento da apresentacdo das documentacdes relacionadas nos itens 8.2.1, 8.2.2 e
8.2.4, excetuando o relacionado no subitem 8.2.3. que devera ser apresentado no Envelope
02, o licitante que apresentar o Certificado de Registro Cadastral - C.R.C. emitido pela



PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS PAULISTA
Avenida Antbnio Prado, 2720 — Centro — CEP. 14460-000
Fone: (16) 3133.9300 - Fax: (16) 3133.9300
CRISTAIS PAULISTA -SP

Prefeitura Municipal de Cristais Paulista, devendo ser observado o prazo de validade dos
documentos constantes no cadastro na data do presente pregdo, dando conta da obediéncia
das exigéncias do artigo 27, combinado com o artigo 37 da Lei Federal n°® 8666/93,
assegurado ao j4 cadastrado o direito de apresentar a documentacdo atualizada e
regularizada nos termos deste Edital. E assegurado ainda aos demais licitantes o direito de
acesso aos documentos constantes do C.R.C. na fase de recurso.

8.5 Os Fornecedores deverdo apresentar declaracdo, devidamente assinada pelo
representante legal da empresa, sob as penalidades cabiveis, de que:

a) os documentos que compdem o Edital foram colocados a disposi¢ao e tomou
conhecimento de todas as informacdes, condi¢des locais e grau de dificuldade da entrega;

b) ndo se encontra declarada inidénea para licitar ou contratar com érgdos da Administracao
Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal;

c) declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo, na forma do
Art. 32, 8§ 20, da Lei 8.666/93 (conforme modelo anexo 1V);

d) Declara que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 anos,
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos, em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°, XXXIII,
da Constituicdo Federal e art. 27, V, da Lei 8666/93. (conforme modelo anexo VI);

8.6. Nos casos de empresas ME e E, havendo alguma restricAo na comprovacdo da
regularidade fiscal, a empresa ndo sera declarada inabilitada, e sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao
Pulblica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, nos
termos do artigo 43, da Lei Complementar n® 123/2006.

8.7. No caso de microempresas e empresas de pequeno porte, declaragcéo firmada pelo
representante legal, de que se enquadra no conceito de ME ou E, sob as penas da lei
(Anexo VIII);

9. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente
edital.

9.2. As solicitagcdes de esclarecimentos, de providéncias ou as impugnacfes do presente
edital deverdo ser protocoladas na Prefeitura Municipal na divisdo de licitagdes, em prazo
nao inferior a 02 (dois) dias anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

9.3. Caberéa a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de 24:00h (vinte e quatro horas) e
informar.

9.4. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serda designada nova data para a
realizacéo do certame, devendo-se cumprir o devido prazo legal.

10. DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente
a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para
apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razées em igual periodo, que comecara a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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10.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacao do objeto da licitacdo pela Pregoeira ao vencedor.

10.3. O recurso contra decisdo da Pregoeira ndo tera efeito suspensivo.

10.4. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.5. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto da
licitacdo ao licitante vencedor.

11. DO CONTRATO

11.1. Como condicéo para a celebracdo do Contrato, o licitante vencedor devera manter as
mesmas condi¢des de habilitacao.

11.1.1. O Contrato, no caso do presente PREGAO, podera ser substituido pela Nota de
Empenho de Despesa na forma do artigo 62, “caput” e § 4°, da Lei 8.666/93.

11.2. Como condi¢édo para emissdo da Nota de Empenho, o licitante vencedor devera estar
com a documentacdo obrigatoria valida, perante, a Fazenda Federal, a Seguridade Social
(INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS).

11.3. Se as certiddes referidas no item anterior ndo comprovarem a situacao regular do
licitante, a sesséo sera retomada e os demais chamados, na ordem de classificacao, para
fazé-lo nas condi¢Bes de suas respectivas ofertas, observado que a Pregoeira examinara a
aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des cabiveis.
11.4. A adjudicataria se obriga, nos termos deste Edital, a:

11.4.1. Ap6s a homologacéo da licitagdo, retirar a Nota de Empenho ou assinar eventual
termo de contrato no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da convocacao
formal;

11.4.4. A contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condicfes deste edital, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo supressdes acima desse limite serem
resultantes de acordo entre as partes.

11.5. Se a licitante vencedora recusar-se a retirar a nota de empenho, sem justificativa
formalmente aceita, decaird do direito de fornecer o objeto adjudicado, sujeitando-se as
penalidades dispostas na secao 12 deste Edital de Pregéo.

11.6. Se a licitante vencedora injustificadamente ndo apresentar situacao regular no ato da
feitura da nota de empenho, a sesséo sera retomada e os demais licitantes serdo chamados,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo nas condicbes de suas respectivas ofertas,
observado que a Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, sujeitando-
se o desistente as penalidades constantes da Secéo 12 deste Edital.

11.6.1. Ocorrendo a hipotese prevista no item anterior, a sessdo do Pregdo sera retomada
na fase em que ocorreu a adjudicacéo do entdo vencedor.

11.7. O recebimento definitivo dar-se-a pelo Departamento de Educagédo do Municipio, apos
a verificagdo do cumprimento das especificagcbes dos servi¢cos, nos termos deste Edital e
seus anexos e da proposta adjudicatéria.

12. DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento injustificado das obrigacdes assumidas nos termos deste edital
sujeita a contratada a multas, consoante o caput e 88 do art. 86 da Lei no 8.666/93,
incidentes sobre o valor da Nota de Empenho, na forma seguinte:

a) Faltas de até 05 (cinco) dias, multa de 02 % (dois por cento);
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b) a partir do 6° (sexto) dia até o limite do 10° (décimo) dia, multa de 4 % (quatro por cento),
caracterizando-se a inexecuc¢do total da obrigacdo a partir do 11° (décimo primeiro) dia de
atraso.

12.2. Sem prejuizo das san¢bes cominadas no art. 87, I, lll e IV, da Lei 8.666/93, pela
inexecucao total ou parcial do objeto adjudicado, a administracdo municipal podera,
garantida a prévia e ampla defesa, aplicar a Contratada multa de até 10% (dez por cento)
sobre o valor adjudicado.

12.3. Se a adjudicataria recusar-se a retirar a nota de empenho injustificadamente; se
recusar a assinar eventual termo de contrato, ou se ndo apresentar situacao regular no ato
da feitura da mesma, garantida prévia e ampla defesa, sujeitar-se-a as seguintes
penalidades:

12.3.1. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado;

12.3.2. Suspensédo temporaria de participar de licitacdes e impedimento de contratar com a
administracdo municipal, por prazo de até 02 (dois) anos, e,

12.3.3. Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.
12.4. A licitante, adjudicataria ou contratada que deixar de entregar ou apresentar
documentacédo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucado de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢éo do contrato, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantida prévia e ampla defesa, ficara impedida de
licitar e contratar com o Estado pelo prazo de até 05 (cinco) anos e, se for o caso, sera
descredenciada do Cadastro de Fornecedores por igual periodo, sem prejuizo da acao penal
correspondente na forma da lei.

12.5. A multa, eventualmente imposta a contratada, sera automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a
contratada ndo tenha nenhum valor a receber deste da administragcdo municipal, ser-lhe-a
concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de sua intimacdo, para efetuar o
pagamento da multa. ApGs esse prazo, nao sendo efetuado o pagamento, seus dados seréo
encaminhados ao Orgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Municipio,
podendo, ainda proceder a cobranca judicial da multa.

12.6. As multas previstas nesta secdo ndo eximem a adjudicataria da reparacdo dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a administracao.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Apresentar propostas dentro do prazo de validade.

13.2. E facultada a Pregoeira ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocgéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

13.3. A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar a licitagdo por
razdes de interesse publico derivado de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacéao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

13.3.1. A anulacdo do procedimento induz as anula¢des da Ordem de Fornecimento e da
Nota de Empenho.

13.3.2. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatorio.
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13.4. Os proponentes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de sua
proposta e ao Orgdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

13.5. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

13.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera redesignada para o dia, hora e local
definidos, e, republicado na Imprensa Oficial.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

13.8. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro
contrato.

13.9. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretacdo
do presente Edital e seus Anexos devera ser encaminhado, por escrito, a Pregoeira, até 02
(dois) dias Uteis antes da data de abertura do PREGAO.

13.10. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

13.11. Os casos omissos aplicam-se as disposi¢des constantes da Lei 10.520/2002, da Lei
8.666/93 e demais legislacdes pertinentes.

13.12. Sé&o partes integrantes deste Edital:

a) ANEXO | - Termo de Referéncia — Especificacdo Técnica,

b) ANEXO Il - Formulario Padréo de Propostas de Precos;

c) ANEXO Il - Modelo de Atestado de Capacidade Técnico-Operacional;

d) ANEXO IV - Modelo de Declaracao de Fato Superveniente;

e) ANEXO V - Modelo Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacéo;

f) ANEXO VI - Modelos de Declaragao de ndo emprego de menores de 18 anos;

g) ANEXO VIl - Modelo de Carta de Credenciamento.

i) ANEXO VIl — Modelo de Declaragéo de ME ou E

J) ANEXO IX — Minuta de Contrato

Cristais Paulista, SP, 12 de junho de 2017.

KATIUSCIA DE PAULA LEONARDO MENDES
Prefeita Municipal
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ANEXO |

Municipio de Cristais Paulista — S&o Paulo

Licitagdo Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 0029/2017.

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos técnicos
especializados de gestdo de pessoas, envolvendo capacitagcdo e treinamento de
forma, analise situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores,
desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcdes de lideranca e
coordenacao,conforme Edital e termo de referéncia.

Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE PESSOAS

DA JUSTIFICATIVA: Considerando a complexidade dos servicos de gestdo de pessoas e a
devida formacdo continuada na qual demandam os servidores publicos municipais bem
como os integrantes dos quadros de chefia e coordenacdo, na busca do preceito
constitucional da eficiéncia, e tendo que a prestacdo de servi¢os por parte da municipalidade
se da basicamente com o enfoque de pessoas, e sendo estas pessoas que podem elevar a
qualidade e eficiéncia dos servicos o treinamento e formacdo € peca basilar, conforme
detalhado no termo de referéncia.

SINTESE DO OBJETO: Selecéo da proposta mais vantajosa objetivando a ““contratacdo de
pessoa juridica para a prestacdo de servigcos técnicos especializados de gestdo de pessoas,
envolvendo capacitacdo e treinamento de forma, analise situacional com foco na visdo dos
servidores e colaboradores, desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcdes
de lideranca e coordenacgao” sera prestado nos seguintes moldes no minimo:

- Levantamento da realidade:

Objetivo: fazer uma analise detalhada sobre o ambiente organizacional na visdo dos
colaboradores, servidores e comissionados.

- Pesquisa de clima,;

- Questionario contendo perguntas referentes a instituicao/setor, onde os servidores e
comissinados de forma anOnima apontam aquilo que identificam como positivo e
negativo no ambiente de trabalho;

- Entrevistas individuais;

- O consultor realiza uma conversa informal com funcionarios de nivel estratégico para
melhor conhecimento da realidade dos setores bem como da instituicdo de forma
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sistémica;
- Reunides por setor;

Objetivo: Levantar através da percepcao dos colaboradores os pontos de melhoria em
cada setor tais como: clima, perfil dos lideres, relacionamento com outros setores,
organizacdo da rotina de trabalho, melhorias no processo, relacionamento da equipe
com seus lideres e outros.

- Treinamento de lideres

- Objetivo: trabalhar e desenvolver as competéncias que sao fundamentais para qualquer
profissional que exerca uma funcao de lideranca.

- Esta etapa é considerada uma da mais importantes de todo processo, pois temos a
consciéncia que o desenvolvimento da equipe s6 ird acontecer na medida que a
lideranca também estiver apta para oferecer: motivacao, feedback continuo, avaliacdo do
desempenho, melhoria do clima organizacional, conduzir reunides produtivas,
administrar de forma assertiva os conflitos, trabalhar as diferencas etc...

Modelo de conteddo programatico:

- Integracado de equipes

- Caracteristicas de grupos e equipes.

- Percepcdao e analise de si mesmo e dos outros.

- Comunicacéo, feedback e motivagéo.

- Administracdo de mudancas e conflitos.

- Tomada de decisao.

- Planejamento em equipe

- Comunicacéo eficaz

- Administracéo de conflitos/negociacao

- Gerenciando equipes

- Como gerenciar o tempo com eficacia

- Gerenciando reunides eficientes

- Etica — Comportamento e Conduta Gerencial

- Competéncias Gerenciais

- Mudanca de Habitos e Atitudes

- Motivacédo e Energizacao da Equipe

- Lideranga X Chefia

- Motivagéo X Resultados

- Delegar — atitude de campedes

- Supervisdo do plano de acao setorial;

- A partir do diagndstico elabora-se com a equipe um plano de acédo, onde os mesmos
passam a ser co-responsaveis junto com a lideranca pela melhoria em cada érea,
fazendo reunibes de avaliacao e desenvolvimento dos colaboradores.

- Para acompanhar a evolucdo das areas cria-se indicadores que deverdo ser
levantados junto aos colaboradores, e 0s mesmos passam a ser avaliados nas reunides
de supervisao.
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- Grupos com psicélogos para trabalhar questdes comportamentais;

- Tendo em vista que grande parte da problematica das organizacdes estao relacionadas
as gquestbes comportamentais dos colaboradores, o grupo com o0s psicélogos sdo
fundamentais nesse processo de transformacdo do clima organizacional bem como no
aumento da produtividade.

- Reunides semanais — 10 encontros — grupos com maximo de 15 participantes, onde
sdo debatidos temas relacionados a convivéncia, trabalho em equipe, equilibrio pessoal,
vida pessoal, proatividade etc...

- O objetivo central desse trabalho é despertar os colaboradores para uma mudanca de
postura e atitude perante os colegas e ao ambiente como um todo.

- Atendimentos individuais com os lideres para trabalhar questdes especificas;

Objetivo: desenvolver de forma individual em cada um dos lideres as competéncias de
liderancas que séo essenciais para o éxito do trabalho e o mesmo encontra dificuldade
em relacao a elas no dia a dia.

- Atendimentos individuais para elaboracdo de um plano de acdo com indicadores de
resultados e acompanhamento especifico para sua necessidade.

- Reuniédo estratégica com lideranca;

- Avaliacao de resultados

- Ciclo de palestras abertas para todos os colaboradores visando integracgéao,
comprometimento e mudanca de comportamento;

- Para trabalhar a integracdo da equipe propomos um ciclo de palestras onde se reune
colaboradores de diversas areas para refletirem sobre temas pré estabelecidos junto
com a lideranca e que estdo em convergéncia com a necessidade da organizacao.

- Neste momento cria-se um clima muito forte de motivagdo e comprometimento com o
resultado.

- Treinamento voltado para atendimento ao cidadao:
Programa:

- Encantar, satisfazer e surpreender os cidadaos ;
- Inteligéncia emocional aplicada ao atendimento;
- Os valores humanos;

- Carisma e simpatia;

- Melhorando a comunicacéo;

- Motivagéo;

- Trabalho em equipe;

- Recepcionando o cliente;

- Marketing pessoal;

- Pro atividade;

- Motivacao;

- Solucao de conflitos;
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- Treinamentos:
- Gestao por competéncia e meritocracia,;
- Gestao do clima organizacional,

1. DO VALOR GLOBAL E FORMA DE PAGAMENTO

1.1 Os valores para a contratacdo dos servicos em referencia estimam-se um custo global,
valor este que serd pago em parcelas de iguais valores mensais, através da Tesouraria do
Municipio através TED ou depdsito bancario em nome da contratada.

2. DOTACOES ORCAMENTARIAS

2.1 As despesas para a contratacdo dos servicos serdo suportadas pela seguinte
dotacdo orgcamentaria: XXXXXXXXXXX XXX XXX X XXX XXX XX

3. DA VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do futuro contrato administrativo, pelo periodo de 12 (doze) meses a contar da
data da sua assinatura.

Uma vez tratar-se de servicos continuados, o futuro contrato administrativo podera ser
prorrogado a critério exclusivo da Administracdo, em conformidade com o art. 57 da Lei
8.666/93.

4. DISPOSICOES GERAIS

Os servigos, objeto do licitado, deverao ser prestados por profissionais com conhecimentos
profissionais que tenham experiéncia em Gestao de Pessoas.

Disponibilizar tempo presencial e por meios remotos, tais como videoconferéncia, email,
telefone, aplicativos de mensagens, etc servigos de “Assessoramento em Gestdo de
Pessoas”, para realizacdo de consultas a serem feitas por servidores do Municipio
decorrentes de duvidas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e
qualquer orientacdo ser dada de forma formal, preferencialmente no formato de “parecer ou
relatério”, somente por profissionais devidamente habilitados, e em observancia ao que
prescreve o instrumento convocatoério/edital e seus anexos.

Na ocorréncia de continuidade na prestacdo dos servi¢os, objeto de termo aditivo, a revisao
dos precos, objeto desta contratacdo sO sera realizada ap6s decorrido o prazo de prestacao
de servicos, e o critério de reajuste sera em observancia no que couber ao que prescreve a
lei federal n° 8.880/94, lei federal n® 9069/95 e lei federal n°® 10.192/2011.

5. DO PAGAMENTO



PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS PAULISTA
Avenida Antbnio Prado, 2720 — Centro — CEP. 14460-000
Fone: (16) 3133.9300 - Fax: (16) 3133.9300
CRISTAIS PAULISTA -SP

5.1 O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Financas, através de cheque
nominal a Contratada até o 15° (décimo quinto) dia corrido do més subsequente ao que
originou a prestacao dos servi¢cos, mediante nota fiscal/fatura devidamente empenhada.

6. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Constituir servidor na qualidade de fiscal para acompanhamento da execucdo do contrato
administrativo consoantes ao disposto no art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93.

Notificar, formalmente a Contratada quaisquer irregularidades que comprovam declinio na
qualidade dos servigos propensos a gerar prejuizos ao Erario.

Providenciar o pagamento no prazo avencado em clausula especifica do futuro contrato
administrativo, mediante nota fiscal devidamente empenhada.

7. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada deverd prestar os servicos objeto desta licitacdo em conformidade com o que
prescreve as especificacfes do instrumento convocatério/edital, em conformidade ainda com
o teor do anexo Il - minuta do contrato administrativo e em observancia aos ditames da Lei
Federal n° 8.666/93, instrumentos estes que fazem parte integrante deste termo de
referencia para todos os efeitos legais e de direito, independentemente de transcricao.

Disponibilizar para a prestacdo dos servicos somente profissionais devidamente qualificados
para a prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, objetivando lograr éxito e seguranca,
avocando para si toda a responsabilidade de forma a resguardar o Municipio de eventuais
prejuizos decorrentes de qualquer demanda judicial.

Manter sob sua guarda e total responsabilidade e sigilo eventuais documentos
disponibilizados pelo Municipio.

Prestar os servigos de Gestdo de Pessoas em observancia a ética profissional instituida pelo
Conselho Federal de Administracdo, avocando para si total responsabilidade quanto a
prestacao dos servigos.

Prestar de servicos de Gestdo de Pessoas em suas instalacbes durante o expediente
normal, salvo de expressamente autorizado utilizar horarios extraordinarios pela Prefeitura
Municipal.

As eventuais consultas formuladas por servidores municipais, objetivando elucidar duvidas,
podera ser efetuada informalmente via telefone, email, ou aplicativo de mensagens ou
pessoalmente, durante o expediente normal de funcionamento da Prefeitura, sem limite de
guantidade, podendo ser respondidas com a mesma informalidade.

Repassar em tempo habil ao Municipio informacdes que julgar necessarias dentre elas para
providencias de pagamento de emolumentos ou taxas em tempo habil.
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O no final do més que originar a prestacdo dos servigos, a Contratada devera emitir nota
fiscal ou fatura.

Independentemente da fiscalizacao feita pela Contratante, a contratada é a Unica e exclusiva
responsavel por danos e prejuizos que vier a causar ao Contratante ou a terceiros, em
decorréncia da execuc¢ao dos servi¢cos, sem quaisquer 6nus para o Municipio Contratante.

Aceitar as supressdes e acréscimos desta licitacdo, objeto de contrato, em conformidade
com O que prescreve 0
§ 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

8. DISPOSICOES FINAIS

A Adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, que se recusar
injustificadamente a celebrar o contrato administrativo, apresentar pendéncias junto aos
cadastros da Administracédo Publica, deixar de entregar ou apresentar documentacédo exigida
para o certame falsa, ensejar o retardamento da entrega dos veiculos, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucédo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, sujeitar-se as penalidades descritas no instrumento convocatério/edital e minuta do
contrato, em conformidade com o que prescreve a Lei 8.666/93.

Este Termo de Referéncia faz parte integrante do instrumento convocatoério/edital e da
minuta do contrato administrativo para todos os efeitos legais e de direito.

Geane Talita Costa Raiz
Secretaria Municipal de Educacéao
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ANEXO Il

Municipio de Cristais Paulista — S&o Paulo

Licitagdo Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 0029/2017.

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos técnicos
especializados de gestdo de pessoas, envolvendo capacitagcdo e treinamento de
forma, analise situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores,
desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcdes de lideranca e
coordenacéo,conforme Edital e termo de referéncia.

Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

MODELO DE PROPOSTA

Nome da Proponente:

Endereco: Cidade: Estado:
Telefone: Fax:
CNPJ: Inscricdo Estadual: email:

Servimo-nos da presente para apresentar a Vossa Senhoria, nossa proposta de precos
referente a Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servi¢cos técnicos
especializados de gestdo de pessoas, envolvendo capacitacdo e treinamento de
forma, analise situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores,
desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcdes de lideranca e
coordenacgéo, conforme descricdo constante do Anexo | do Edital de Pregado Presencial n®
0029/2017 da Prefeitura Municipal de CRISTAIS PAULISTA e das Planilhas de Composicao
Unitaria de Custos anexas a presente.

VA L O R TOTA L M E N SA L (*******): R$ ***********(***************************)

VA L O R G L O B A L (1 2 meses ) R$ *************(*****************) .

2. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS.
3. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: 12 MESES.
4. PAGAMENTO: até dia 15 do més subsequente a prestacdo dos servigos

Nome Completo:
Assinatura/Responsavel legal

RG: CPF:
Data: / 2016.
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ANEXO Il

Municipio de Cristais Paulista — S&o Paulo

Licitagdo Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 0029/2017.

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos técnicos
especializados de gestdo de pessoas, envolvendo capacitagcdo e treinamento de
forma, analise situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores,
desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcbes de lideranca e
coordenacéo, Edital e termo de referéncia.

Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

Modelo de Atestado de Capacidade Técnico-Operacional

A empresa (PESSOA JURIDICA QUE CONTRATOU OS SERVICOS

DA LICITANTE) , inscrita no CNPJ n.° , com
telefone , tendo como seu representante legal o Sr. (a)
atesta para os devidos fins

gue a Empresa , forneceu/fornece os

produtos/servicos iguais ou semelhantes ao objeto do referido pregdo, sendo cumpridora
dos prazos e termos firmados na contratagdo, ndo havendo contra a mesma, nenhum
registro que a desabone.

, de de 20 .

(Nome completo por extenso do responsavel pela Pessoa Juridica)

(Assinatura e CPF)

(Carimbo do CNPJ)
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ANEXO IV

Municipio de Cristais Paulista — S&o Paulo

Licitacdo Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 0029/2017.

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servigos técnicos
especializados de gestdo de pessoas, envolvendo capacitacdo e treinamento de
forma, analise situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores,
desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcbes de lideranca e
coordenacgéo,conforme Edital e termo de referéncia.

Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo da Habilitacédo

A empresa, abaixo assinada, declara, sob as penas da lei, que até a presente data
inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar, em havendo, ocorréncias posteriores que o inabilite para
participar de certames licitatorios sob as penas da lei.

: de de 20 .

(Nome completo por extenso do responsavel pela Pessoa Juridica)

(Assinatura e carimbo do CNPJ)
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ANEXO V

Municipio de Cristais Paulista — S&o Paulo

Licitacdo Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 0029/2017.

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servigos técnicos
especializados de gestdo de pessoas, envolvendo capacitacdo e treinamento de
forma, analise situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores,
desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcdes de lideranca e
coordenacgéo,conforme Edital e termo de referéncia

Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

Modelo de Declaragéao
(de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo)

Em atendimento ao previsto no edital de PREGAO PRESENCIAL n° 120,
DECLARAMOS que cumprimos plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos para
participagdo no presente certame.

de de 20 .

(Nome completo por extenso do responsavel pela Pessoa Juridica)

(Assinatura e carimbo do CNPJ)

* devera ser apresentado fora do envelope de habilitag&o.
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ANEXO VI

Municipio de Cristais Paulista — S&o Paulo

Licitacdo Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 0029/2017.

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servigos técnicos
especializados de gestdo de pessoas, envolvendo capacitacdo e treinamento de
forma, analise situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores,
desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcdes de lideranca e
coordenacgéo,conforme Edital e termo de referéncia.

Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

DECLARACAO

A empresa, abaixo assinada, por seu representante legal, DECLARA, para fins
do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz:
Sim () Quantos ( ) Nao ( ).

: de de 20 .

(Nome completo por extenso do responsavel pela Pessoa Juridica)

(Assinatura e carimbo do CNPJ)
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ANEXO VII

Municipio de Cristais Paulista — S&o Paulo

Licitagdo Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 0029/2017.

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos técnicos
especializados de gestdo de pessoas, envolvendo capacitagcdo e treinamento de
forma, analise situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores,
desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcdes de lideranca e
coordenacéo,conforme Edital e termo de referéncia.

Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

Modelo de Carta de Credenciamento

Indicamos o (a) Sr.(a) , portador da cédula
de identidade n° , Orgdo expedidor , CPF n.°
como nosso representante legal na Licitagao
em referéncia, podendo rubricar ou assinar documentos (habilitagdo e proposta), manifestar,
dar lances, prestar todos os esclarecimentos de nossa proposta, interpor recursos, desistir
de prazos e recursos, enfim, praticar todos os atos necessarios ao fiel cumprimento do
presente Credenciamento.

: de de 20__.

(Nome completo por extenso do responsavel pela Pessoa Juridica)

(Assinatura e carimbo do CNPJ)

* deverda ser apresentado fora do envelope de habilitagéo.
* anexar cOpia autenticada do RG e CPF do Credenciado.
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ANEXO VI

Municipio de Cristais Paulista — S&o Paulo

Licitagdo Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 0029/2017.

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos técnicos
especializados de gestdo de pessoas, envolvendo capacitagcdo e treinamento de
forma, analise situacional com foco na visdo dos servidores e colaboradores,
desenvolvimento das competéncias gerencias para as funcdes de lideranca e
coordenacéo,conforme Edital e termo de referéncia.

Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

Declaracédo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

DECLARAMOS, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢Bes e multas previstas neste ato
convocatoério, que a empresa (denominacgéo de
pessoa juridica), CNPJ n° € microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a
exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatorio do
Pregéo Presencial n® /20__, realizado pelo Municipio de Cristais Paulista-SP.

: de de 20 .

Assinatura do Representante
(Nome completo por extenso do responsavel pela Pessoa Juridica)
RG n°
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ANEXO IX

MINUTA DE CONTRATO
Pregao Presencial n°® 0029/2017
Processo n°® 7029/2017

CO NTRATO D E ****************************************’ Q U E E NTR E SI C E L E B RAM A
MUNICIPALIDADE DE CRISTAIS PAULISTA-SP E

*kkkkkkkkkhkhkkkkkkkhkhhhhhkhkhkhhhkhhkkkhhhhhhhkhkkkkhkkhhhkhkhkhhkhkkxx

Contrato n°

CONTRATANTE: o MUNICIPIO DE CRISTAIS PAULISTA-SP, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrita no CNPJ sob o nimero 45.307.980/0001-08, sediada na Av. Antbnio
Prado, n°2720 , centro, neste representado por seu Prefeita Municipal KATIUSCIA DE
PAULA LEONARDO MENDES, adiante designado simplesmente CONTRATANTE.

(:CDPJ1'FQ/¥T¥\[)/\: ************************************’ "15(:“t€1 nc) (:PJF)J/“AF: S()b nO
*****************************’ |nSCI‘I(;5.0 Estadual SOb 0 nO *************************’ com enderego

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk *kkkkk *kkkkkkkkk kkkkkkkkkkkhkkhkk_kkkkk
a Rua , ne , ) - , CEP

Frkkkkkckkekkekkkk - atraves de seu representante legal, denominada CONTRATADA.

CLAUSULAS CONTRATUAIS:

DO OBJETO

Primeira: O objeto do presente contrato € ****rtkkkkkkkkkikkixk  conforme especificacdes
constantes do Termo de Referencia e do Edital, objeto do Pregdo Presencial n® **x**x[2(Qx***
gue ficam fazendo parte integrante do presente instrumento, independente de transcri¢ao;

DA EXECUCAO

Segunda: Entregar os servicos solicitados, na forma do cronograma apresentado pela
Contratada, devidamente aprovados em ata de reunido pela Contratante, desde que
acompanhados dos respectivos documentos comprobatorios, que no caso de reunifes e
treinamento serd admitido além do relatério de atividades o registro fotografico das
atividades, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, salvo caso de urgéncia.

Paragrafo Primeiro :Manter equipe técnica disponivel no horario comercial para o pronto
atendimento das consultas por telefone, por email e outros meios eletrénicos, como
aplicativos de mensagens

Paragrafo Segundo: Disponibilizar os servigos por profissionais devidamente qualificados
para deslocamento até a sede da Contratante, in loco (sede do Municipio), com custeio de
todas as despesas por sua conta e risco, objetivando posicionar aos executivos dos
trabalhos desenvolvidos bem como para elucidar duvidas in loco de eventuais servidores do
Municipio pertinente ao objeto do contrato

Paragrafo terceiro :Responder-se por qualquer acidente que 0S seus técnicos ou terceiros
por ela designados venham a sofrer ou causar a terceiros no trajeto de viagem ou nas
locomocdes na sede do Municipio.
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Paragrafo quarto: Constituem obrigagbes da Contratada, todas as despesas e
responsabilidades perante as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais e de acidentes de
trabalho decorrentes das relacbes empregaticias da mesma, fornecimento de EPIs correrédo
por sua conta exclusiva todos o0s impostos incidentes sobre o presente contrato
administrativo.

DAS CONDIC}C)ES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
Terceira: O recebimento do objeto discriminado na Clausula Primeira, devera ser
formalizado pela Secretaria Municipal de Educacéo, sob pena de retencédo do pagamento

Quarta: A CONTRATADA devera apresentar para recebimento dos valores relativos aos
pagamentos mensais 0 respectivo relatério mensal dos servicos prestados devidamente
acompanhado da nota fiscal.

Paragrafo primeiro: Os Servigcos serdo considerados recebidos, desde que aferido pela Sra.-

_kkkkkkkkkkkkk p 0 rtad ora d 0 C P F******************* .

DO PRECO
Quinta: O preco, para a presente contratacdo, € no valor global de R$ **¥¥xkikkkik

(*****************************************************)

Paragrafo primeiro: O preco da prestacdo dos servicos sera corrigido anualmente pela
variacdo do indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE; e, na sua falta, por outro indice oficial, aplicavel aos contratos
de prestacdo de servigos, eleito pelas partes, ou segundo superveniéncia de norma legal
gue venha modifica-la.

Paragrafo segundo: Os pagamentos serdo efetuados, conforme apresentacédo da nota fiscal
ou fatura acompanhada do relatério de atividades mensais devidamente vistado pela
Secretaria de Educacgéo.

Paragrafo terceira: As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a
CONTRATADA e seu vencimento ocorrera em 05 (cinco) dias apds a data de sua
apresentacao valida.

DO PRAZO

Sexta: O presente contrato vigorara ate ***rx&kkxkkkikirkkirx  podendo ser prorrogado na
forma do artigo 57,ll, da Lei 8.666/93, desde que previamente constante de dotagao
orcamentaria autorizadora.

Sétima: Fica expressamente previsto neste contrato, a possibilidade de acréscimo ou
reducdo das quantidades licitadas, respeitando o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
fixado pelo artigo 65 da Lei Federal 8.666/93.

DAS GARANTIAS
Oitava: As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta de dotacéo
prépria, constante do orcamento vigente, sendo: **xrkkikkkikikibikktkkk bkt
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DA RESCISAO

Nona: Havendo descumprimento do pactuado resultara na rescisdo, incidindo-se multa,
conforme previsto em clausula anterior, ficando ajustado que o simples atraso no pagamento
nao ensejara motivo para rescisao.

Paragrafo unico: Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas no artigo 87 da Lei Federal n°® 8.666/93, de
suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo pelo periodo de até (02) dois anos.

Décima: A CONTRATADA declara-se ciente dos motivos que ensejam a Rescisdo
Contratual, conforme elencado no artigo 77 e seguintes da Lei Federal n°® 8.666/93, com as
alteracdes subsequentes, aplicando-se, no todo ou em parte, o que couber no presente
contrato.

DA LICITACAO

Décima Primeira: Este contrato fica vinculado ao Edital n® ****/20**** na modalidade
licitatéria Pregao Presencial, bem como a proposta da CONTRATADA, vencedora dos itens
relacionados na Clausula Primeira deste Termo, cujos elementos ficam fazendo parte
integrante deste instrumento, independente de transcricao.

DA LEGISLACAO

Décima Segunda: A legislacao aplicavel a execucdo do contrato e especialmente aos casos
omissos é a Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes, Lei Federal 10.520/02, Decreto Federal
3.555 de 08/08/2000, com o Decreto Municipal n.° 1.903 de 07 de Janeiro de 2009 e Lei
Federal 8.666/93, com as alteracbes subsequentes, bem como, no que for compativel, o
Cddigo Civil Brasileiro.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Décima Terceira: As partes elegem o Foro da Comarca de Franca, Estado de Sao Paulo,
para dirimir qualquer davida que possa advir da execucao do presente contrato.

E por estarem plenamente justas e contratadas, assinam as partes este instrumento, em
duas vias de igual teor e forma, diante de duas testemunhas, para que produza os efeitos de
Lei.

CI’IStaIS PaU|ISta *kkkkkkkk de k*kkkkkkkkkkhkk de 20****.

O MUNICIPIO DE CRISTAIS PAULISTA
KATIUSCIA DE PAULA LEONARDO MENDES
Prefeita Municipal
*kkkkkkhkhkhkkkkkhkhkkkhkhkkkkhhkhkhhhhkhhhhkhkhkhkkkkkhkhkikik
CONTRATADA
Testemunhas:
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TERMO DE RECEBIMENTO DE PROCESSO LICITATORIO

PREGAO PRESENCIAL N.° 120
Proponente:
CNPJn.° Insc. Estadual n.°
Endereco:
Fone: Cep.
Municipio Estado

Declara que recebeu o Edital de processo licitatério na Modalidade PREGAO
PRESENCIAL n.° /20__, com data de emissdo em de de20 e
com abertura prevista para o dia de de 20, as : ( )
horas, cujo objeto é

, de de 20 .

Assinatura

* Favor preencher e enviar via fax para o fone (16) 3133-9300
** Deverd ser apresentado o original fora do envelope de habilitacdo no dia do
certame.



